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泰州市建设工程电子交易平台信息留痕

操作方法

1. 材料准备

（1）公司信息：单位名称、社会信用代码；

（2）加密锁信息：软件加密锁、清晰的加密锁外壳图片（含加密锁锁号）。

2. 注意事项

（1）加密锁注册后不得变更（工商变更除外）；

（2）加密锁外壳图片必须清晰显示加密锁锁号，且图片中的文字只能包含加密

锁锁号，如包含其他文字内容，则需要裁剪后上传。

（3）信息留痕：生成的招投标文件中将记录 CPU 序列号、硬盘序列号、网卡信

息等；并记录造价文件的操作时间，如工程创建、保存以及生成的时间；接收

招标清单的时间；新增定额、修改定额工料机价格和数量及修改定额单价等时

间。

3. 操作方法

（1）加密锁拍照

图片中的文字只能包含加密锁锁号，需裁剪后上传，如下图：



2

（2）加密锁实名登记

点击软件【编制】菜单，选择“实名登记”，点击“泰州市实名登记”菜单。

在“加密锁实名制管理登记”界面中，选择“实名制管理登记”页签，在界

面中输入单位名称、统一社会信用代码，点击【选择】按钮选择对应的实体锁照

片后，点击【登记】按钮。
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如加密锁图片不清晰或上传的加密锁图片和实际需要注册的加密锁锁号不

一致，则实名登记失败。

实名登记成功后，在界面的“实名制管理查询”中将显示当前加密锁的实名

制登记信息。
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注意：加密锁实名登记成功后，此加密锁只能由实名登记的单位使用。

（3）实名制信息变更

在“加密锁实名制管理登记”界面中，选择“实名制信息变更”页签，在界

面中输入变更后的单位名称、统一社会信用代码，点击【选择】按钮上传工商变

更证明材料，点击【变更】按钮。
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（4）实名制信息使用

a）新建项目时可选择招投标地区，便于快速识别实名制信息。
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b）已建项目，在项目概况中修改招投标地区。

c）单位工程文件，在工程概况中修改招投标地区。
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（5）生成招标文件

生成招标文件时，咨询人信息需输入当前加密锁实名制登记的单位名称，勾

选“泰州接口”后生成招标文件。

输入的单位名称与实名制登记的单位名称不一致时，可能会影响招投标。
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（6）生成控制价文件

生成控制价文件时，咨询人信息需输入当前加密锁实名制登记的单位名称后

生成控制价文件。

（7）生成投标文件

生成投标文件时，投标人信息需输入当前加密锁实名制登记的单位名称后生

成投标文件。
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